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[] Meldung von Krankheit und
Arbeitsunfahigkeit

[ Ziel: Sicherstellung der ordnungsgemafen Krankmeldung nach gesetzlicher Vorgabe
[] Beteiligte Rollen

e Mitarbeitende:r
¢ HITeC-Personalverwaltung (Silke Peters)

55 Rechtlicher Rahmen

e Krankmeldung muss ab dem ersten Krankheitstag erfolgen
¢ Ab mehr als 3 Kalendertagen: arztliche Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (AU) erforderlich
e Spateste Meldung: bis 10:00 Uhr am ersten Krankheitstag

Ablauf

1] Krankmeldung per E-Mail an HITeC E-Mail an [] Silke Peters mit kurzer Info: ,,Krankmeldung ab
[Datum], voraussichtlich bis [Datum]“

2[] Nachmeldung bei langerer Krankheit Ggf. Erganzung der geschatzten Krankheitsdauer oder
Ruckkehrdatum

3[] Einreichung der AU AU-Bescheinigung per E-Mail, Post oder elektronische Ubermittlung (z. B.
durch Arztpraxis)

A Hinweise

(] Die Krankmeldung bei HITeC ersetzt nicht die Information an die Projektleitung.

| [ Eine kurze Info an das Team wird dringend empfohlen.
(] Die AU muss fristgerecht eingereicht werden - ggf. auch riuckwirkend, wenn
medizinisch bestatigt.
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