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� Schließberechtigung HAWAI-Raum beantragen

� Ziel des Prozesses

Zugang zum Projektraum „HAWAI“ (z. B. zur Projektarbeit, Nutzung von Infrastruktur und Materialien)
durch die Beantragung einer elektronischen Schließberechtigung

� Beteiligte Rollen

Projektmitarbeitende:r
Alle Studierenden, Tutoren oder studentischen Hilfskräfte
Projektleitung (z. B. Dr. Prof. Ulrike Steffens)
Raumverwaltung / Schlüsselmanagement der HAW Hamburg

� Ablauf

1. Absprache mit der Projektleitung → Vor der Beantragung sollte mit der Projektleitung (z. B.
Prof. Steffens) abgestimmt werden, ob ein Zugang erforderlich und gerechtfertigt ist.

2. Formale Beantragung gemäß HAW-internem Verfahren → Die Beantragung erfolgt über das
zentrale Online-Verfahren der Fakultät Informatik

Alle erforderlichen Schritte und Formulare sind hier dokumentiert: Raumzugang
beantragen

Weiter zur Dokumentation der Dienste des Rechenzentrums und Lehr-Labore der
Informatik

� Hinweise

Die Dokumentation auf der Wiki-Seite der Fakultät enthält auch Hinweise zu Zugangszeiten,
Ausweisnummern und dem Formular zur Schließfreigabe
Die Projektleitung muss in der Regel per E-Mail bestätigen, dass ein Zugang erforderlich ist
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